[Votre nom]

[Votre adresse]

[Vos coordonnées e-mail/téléphone]

à

[Nom de l'entreprise cliente]

[Adresse de l'entreprise cliente]


[Votre ville], le [date]


Madame, Monsieur,

Sauf erreur de ma part, le règlement de la facture n°[référence] d'un montant de [montant] (ci-jointe pour rappel), relative à [précisez la mission concernée], qui vous a été adressée le [date], et payable au [date d'échéance], ne m'est pas encore parvenu.

Je vous remercie donc par avance de bien vouloir procéder au paiement de cette somme sous huitaine.

Persuadé qu'il s'agit d'un simple oubli de votre part, je me permets néanmoins de vous rappeler qu'à défaut d'un paiement dans les délais consentis par cette relance, je me verrai dans l'obligation légale de vous facturer les intérêts de retard tels que prévus par mes Conditions Générales de Vente et qui s'élèvent à [10% du montant total pour chaque tranche de 30 jours - adapter selon vos CGV], ainsi que l'indemnité légale forfaitaire de 40€, exigibles de plein droit.

Dans le cas où vous auriez déjà effectué le règlement à la réception de ce courrier, je vous prie de considérer cette lettre comme nulle et non avenue.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées.

[Votre NOM]


[Signature]



Pièces jointes :
- Copie de la facture n°[référence]

- RIB du compte de règlement

